
年龄 学历学位 专业条件要求 其他

1 学生科 女生宿舍管理楼长 1
1984年3月1日
后出生

大专及以上学
历

不限专业 限女性

2 学生科 男生宿舍管理楼长 2

1984年3月1日
后出生女性或
1979年3月1日
后出生男性

大专及以上学
历

不限专业

3 学生科 女生宿舍管理员 2
1984年3月1日
后出生

高中及以上学
历

不限专业 限女性

4 学生科 男生宿舍管理员 4

1984年3月1日
后出生女性或
1979年3月1日
后出生男性

高中及以上学
历

不限专业

5 财务科 收费员 1

1.学校各项收费。
2.清理各种欠费。
3.办理学生毕业结算。
4.领导交办的其他工作。

6 财务科 核票员 1

1.审核、查验报销凭证。
2.整理票据，协助凭证装订工作。
3.参与采购及验收等工作。
4.领导交办的其他工作。

有财务相关工作经验或
相关资格证书优先。
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管理岗

1984年3月1日
后出生女性或
1979年3月1日
后出生男性

大专及以上学
历

财经类专业或管理
类专业

结构化面试

1.由于学校工作的特殊
性，能适应上两天（全
天）休一天的上班时间
（期间不离校），节假
日和寒暑假根据学校安
排休息。
2.身体健康、体力充
沛，无传染病，品行端
正，无不良嗜好及违法
违纪行为。
3.有较强沟通能力和语
言表达能力。
4.有一定的电脑及手机
软件操作能力。
5.能独立胜任学生宿舍
管理工作。
6.退伍军人、有宿管经
验或医务等相关工作经
验者优先录用。

结构化面试

岗位职责

1.及时传达落实好学校党委行政的各项工作要求，
协助学生科对该楼栋宿舍管理老师的管理考核和工
作指导。
2.	负责制定该楼栋宿舍管理老师的值班安排表，收
集整理该楼栋所需要各种物资。
3.	定期向学生科汇报该楼栋宿舍存在问题、安全隐
患等情况；
4.	履行宿舍管理员职责(见宿舍管理员职责）
5.	领导交办的其他工作。

1.按照学校要求，维持好住校学生正常的生活秩序，并对学
生进行安全、卫生、健康等宣传教育，发现学生问题矛盾纠
纷及时上报。
2.关心关爱学生身心健康。
3.认真检查住宿学生的住宿情况，告知学生宿舍管理的各项
规章制度，帮助住宿学生适应集体生活环境，引导学生逐步
养成良好的生活习惯。能公平公正的对待学生，用自身的良
好言行为学生树立榜样；与同事和谐相处，团结互助，服从
学校统一管理。
4.根据学校管理要求，定期巡查宿舍内外，维护好宿舍内的
公共财产设备。负责每天学生晚寝点名，检查学生寝室的纪
律、卫生，并做好检查结果登记和通报。教育学生注意节约
水电，积极配合学校做好 “寝室文化大赛”评比、宿舍消防
演练等活动。
5.做好宿舍公共区域的卫生打扫、保洁和消毒等日常工作。
6.领导交办的其他工作。

报名需提交资料

1.个人简历。
2.身份证。
3.学历证书。
4.无违法犯罪证明
（报名前3天内的
证明。该证明可通
过“天府通办”
APP办理）。

考核方式 备注
任职条件

1.身份证。
2.学历证书。
3.相关工作经历或
相关资格证书。
4.个人简历。
5.无违法犯罪证明
（报名前3天内的
证明。该证明可通
过“天府通办”
APP办理）。

序号 聘用部门 岗位名称
招聘

人数
岗位类型

工勤岗
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岗位职责 报名需提交资料 考核方式 备注
任职条件

序号 聘用部门 岗位名称
招聘

人数
岗位类型

7 总务科 食堂采购员 1

负责联系供货商采购货物食材，承担采购责任，协助食堂经
理工作，参与值班。
1.负责学校食堂货物食材的采购，确保所采购的货物食材符
合食品安全法等相关法律法规及学校的财经管理制度。
2.根据学校食堂需要，合理安排采购计划，确保食堂正常运
营。
3.根据学校安排对食堂货物食材进行验收和记录。
4.协助食堂经理做好成本核算与控制。
5.完成领导交办的其他工作。

结构化面试

8 总务科 食堂保管员 1

负责食堂货物食材验收和保管，承担货物食材验收和保管责
任，协助食堂经理工作，参与值班。
1.对库房科学管理，负责食品原料、食品及食品相关产品等
进出和保管，保证按数和按时发放物品，为食堂加工提供方
便。
2.进库各项货物食材要进行认真验收，核对品名、规格、数
量、金额是否相符，并在送货单上签名后，交给食堂财务人
员。
3.发现数量不符、食品变质和污损时，应拒绝进库，并及时
向食堂经理反映情况。禽肉类食品必须要有检验检疫证，否
则一律不许入库。
4.按应先进先出，后进后出原则领用、发放货物食材。
5.库房内货物食材应按类别排放整齐，并在容器上或存放位
置处标明食品的名称、生产日期、保质期、生产者名称及联
系方式等内容，掌握季节变化，及时检查，防止霉变。
6.定期打扫库房，保持库房环境卫生，干燥，并防治四害。
7.经常与采购员和厨师联系，掌握进出结存情况，保证各类
食品货源及时供应。
8.库房内物品做到日清月结，每月盘点，并做好记录。
9.协助食堂经理做好成本核算与控制。
10.负责学校食堂饭卡的充值工作。
11.完成领导交办的其他工作。

结构化面试

管理岗

1984年3月1日
后出生女性或
1979年3月1日
后出生男性

普高或职高以
上学历

不限专业

1.拥护中国共产党、热
爱祖国，热爱学校，遵
纪守法，品行良好，爱
岗敬业，能吃苦耐劳，
身心健康，有较强的责
任心和团队合作意识，
服从学校工作安排。
2.无违法犯罪记录，个
人征信良好，无不良信
用记录和经济债务纠纷
。
3.有学校食堂相关岗位
工作经验优先。

1．身份证。
2．学历证书。
3．学校食堂相关
岗位工作经历证
明；
4．无犯罪记录证
明（报名前3天内
的证明。该证明可
通过“天府通办”
APP办理）。
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